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前  言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。 

本文件由广元市应急管理局提出并归口。 

本文件起草单位：广元市应急管理综合行政执法支队、剑阁县应急管理局、四川金诚智度信息技术

有限公司。 

本文件主要起草人： 马玉东、万松辉、张伟、魏钢、王炎殳。 

本文件为首次发布。
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应急管理综合行政执法机构阵地建设规范 

1 范围 

本文件规定了应急管理综合行政执法机构工作场所、设施设备、标识标牌等建设要求。 

本文件适用于市、县（区）、镇（乡）应急管理综合行政执法机构阵地建设指导。 

2 规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

GB/T 10001.1  公共信息图形符号第1部分：通用符号 

GB 13495.1  消防安全标志第1部分：标志 

GB 15630  消防安全标志设置要求 

GB/T 23809.1  应急导向系统 设置原则与要求 第1部分：建筑物内 

《中华人民共和国消防法》 

《应急管理部关于加强应急管理综合行政执法用车保障工作的通知》（应急〔2021〕50号） 

《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号） 

3 术语和定义 

3.1 应急管理综合行政执法机构 

将法律法规赋予地方应急管理部门的有关危险化学品、烟花爆竹、矿山、工贸等行业领域安全生产

监管，以及地质灾害、水旱灾害、森林草原火灾等有关应急抢险和灾害救助、防震减灾等方面的行政处

罚、行政强制职能进行整合，组建起的以本级应急管理部门名义统一执法的应急管理综合行政执法队伍。 

4 工作场所 

4.1 选址 

应急管理综合行政执法机构宜设在辖区内位置适中、交通便捷、公共设施完善、相对独立的场所。

可按集约原则，在相关管理部门统筹调剂下利用现有办公场所。 

4.2 建筑及办公用房 

4.2.1 面积要求 

4.2.1.1 总面积应满足日常办公和综合行政执法要求。 

4.2.1.2 用于日常办公的用房面积，应按照《党政机关办公用房建设标准》确定。市级机关正处级 24

平米/人，副处级 18 平米/人，处级以下 9平米/人。县（区）、镇（乡）级机关正科级 18 平米/人、副

科级 12 平米/人、科级以下 9 平米/人。会议室不小于两个开间面积。 
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4.2.2 功能区域设置 

应急管理综合行政执法机构功能区域设置包括但不限于： 

——办公室 

——调查问询室 

——案件处理室 

——会议室 

——档案室 

——物证保管室 

——装备保管室 

——党建活动室（阅览室） 

——备勤室 

——公共卫生间 

——收发室 

——停车场 

4.2.3 基础设施 

4.2.3.1 水电设施要求 

水电设施应满足但不限于如下要求： 

——电力设施应满足室内办公需要，可配备应急照明和不间断电源系统，保证不间断电源可持续供

电至少 4 h。有条件的机构可自备发电系统。 

——应确保给排水、供暖、电路电气等设备设施正常运转，强电、弱点分别布控，设施设备的使用

应符合节能环保要求。 

4.2.3.2 公共安全设施要求 

公共安全设施应满足但不限于如下要求： 

——配置消防设施，消防设施应按照《中华人民共和国消防法》和相关国家标准的要求设置，安装

防火、灭火系统等； 

——应根据 GB/T 23809.1 的相关要求设置应急导向系统，并保证系统安全、有序运行； 

——宜建设无障碍通道，方便残疾人通行。 

4.3 装修要求 

4.3.1 建筑外部 

4.3.1.1 建筑外观应主题鲜明，造型庄重简洁，基本颜色为蓝白两色，具有明确的标识性和可识别性，

并应与周边环境相协调。(蓝色选用火焰蓝，色号为 C:100/M:100/Y:0/K:20) 

4.3.1.2 建筑外观形象基本要素为门楣、窗户、墙裙。各要素布局及比例参见附录 A。 

4.3.1.3 建筑外部应设立示警灯箱，公布投诉、举报电话。灯箱具体规格、色彩、式样等见附录 C。 

4.3.2 建筑内部 

4.3.2.1 建筑内部装修应满足应急管理综合行政执法的工作和生活需要，宜采用简洁淡雅配色和容易

清洗的装修材料。 

4.3.2.2 建筑内部应按国家有关规定设置降温采暖设施。 
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4.3.2.3 调查问询室、物证保管室、档案室应安装满足执法全过程影像记录要求的视频安防监控系统。

公共区域应设置安装监控摄像头。 

4.3.2.4 外来人员等候区（场所）应设置休息座椅、饮水机等便民设施。 

4.3.2.5 应在显著位置设置党务公开栏和政务公示栏。 

4.4 主要功能室物品陈设 

4.4.1 办公室 

4.4.1.1 办公家具应按人头成套配备，整齐摆放，便于工作。 

4.4.1.2 办公桌面放置电话、电脑（计算机）、办公文具、办公人员座牌、水杯，其余物品尽可能归

置于抽屉内，所有物品定位整齐摆放。 

4.4.1.3 办公文件分类存放于文件盒并归置于文件柜，标识清楚、摆放整齐。 

4.4.1.4 室内墙上应选择醒目位置悬挂岗位职责制度牌，制度牌下沿距地面 1.8m。 

4.4.2 调查问询室 

4.4.2.1 问询室门及墙面应当采用阻燃材料做隔音和防撞处理，窗户内侧应安装牢固的防护栏（网）

等安全防护设施，电源插座应为防触摸式安全插座。 

4.4.2.2 配置询问桌椅和被询问人专用座椅。被询问人专用座椅应牢固可靠，固定于地面。被询问人

专用座椅与询问桌、电源等设施应当保持一米以上安全距离。 

4.4.2.3 问询室应安装具有同步录音录像功能的电子设备，视频探头应确保覆盖全部房间区域。 

4.4.3 会议室（党建活动室） 

4.4.3.1 支队应根据工作需要设置大小会议室各 1个，大队（中队）至少设置 1个小会议室，面积为

2个标准开间。 

4.4.3.2 会议室应配备会议桌、椅，投影仪、黑白板、音响设备、LED 显示屏、电脑，会议室内预留

有相应的数据信息端口和电话通信端口。 

4.4.4 档案室、物证保管室 

4.4.4.1 档案室、物证保管室应配备电脑、办公桌椅、保险柜、文件柜、物品放置柜/架。 

4.4.4.2 档案室、物证保管室应做好防火防盗工作，采用金属防盗门，窗户内侧应安装牢固的防护栏

（网）等安全防护设施，室内应安装视频探头并确保覆盖全部房间区域，严禁设置明火设施。 

4.4.4.3 档案室、物证保管室应做好室内防潮防虫工作，原则上不设置在一楼、地下室及顶楼，不紧

邻卫生间，根据需要做防水层及其他防潮防虫措施。室内配备干湿温度计。 

4.4.4.4 档案室、物证保管室应建立档案、物品进出台账，管理制度上墙。 

4.4.5 装备保管室 

4.4.5.1 装备保管室应根据装备配备情况，定制装备、器材架和精密仪器保险柜（箱），各类器材、

装备分区放置。 

4.4.5.2 装备保管室应做好防火防盗工作，采用金属防盗门，窗户内侧应安装牢固的防护栏（网）等

安全防护设施，室内应安装视频探头并确保覆盖全部房间区域，严禁设置明火设施。 

4.4.5.3 装备保管室原则上不设置在一楼、地下室及顶楼，不紧邻卫生间，根据需要做防水层及其他

防潮措施。室内配备干湿温度计。 

4.4.5.4 装备保管室应建立物品进出台账，管理制度上墙。 
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4.4.6 停车场 

地面停车场车位数量应与编制内配备车辆相吻合，有条件的应为外来办事人员的车辆提供车位，汽

车车位面积不小于25平米/辆，自行车1.2平米/辆，电动车、摩托车1.8平米/辆，停车场内应设置回车

线，进出口应有进出口标识。 

5 设备配备 

5.1 办公设备配备 

各级应急管理综合行政执法应配备满足办公需求的办公设备，配置清单参见附录B.1。 

5.2 执法装备配备 

5.2.1 执法车辆 

5.2.1.1 各级应急管理综合行政执法队伍应配备满足本级执法工作需求的执法车辆，每 5名在编在职

的一线执法人员至少保障 1辆执法用车。 

5.2.1.2 应急管理综合行政执法用车应当使用国产汽车，原则上保障排气量 1.6 升（含）以下、价格

12 万元以内的轿车或其他小型客车；因工作需要可以保障排气量 1.8 升（含）以下、价格 18 万元以内

的轿车或其他小型客车。 

5.2.2 执法装备 

各级应急管理综合行政执法队伍应配备满足执法需求及行政执法全过程记录要求的通讯指挥装备、

取证类执法装备、防护类执法装备和其他执法装备。执法装备配置清单参见附录B.2。 

5.3 信息系统基础配置 

5.3.1 具备独立设置的网络机房或者远程共享系统网络机房，配备必需的网络通信设备及通风、防雷、

防盗、防监、消防等安全保障设备。网络环境具备连通应急管理骨干网和互联网条件，确保两种网络完

全物理隔离。网络接口应标注具体网络类型，覆盖所有办公区域；无线网络信号覆盖全部公共服务区域。 

5.3.2 满足应急管理综合行政执法和其他存在协同关系业务系统，以及其他公共网络平台的稳定运行、

集成对接要求。 

5.3.3 制定网络安全管理及运行维护管理制度，明确专（兼）职管理员，并做好各类硬件设备和业务

系统的日常维护管理。 

5.3.4 应统一为工作人员提供信息化的办公环境。每位工作人员应配备与上级沟通和同级交流的即时

通信设备。 

6 标识标牌 

6.1 总则 

6.1.1 标识标牌用到的主体色为蓝白两色(蓝色选用火焰蓝，色号为 C:100/M:100/Y:0/K:20)。 

6.1.2 文件中给出的规格均为常用规格，实际使用时可根据需要同比例放大或缩小。 

6.2 徽标 



DB5108/ XXXXX—2022 

5 

徽标采用应急管理综合行政执法统一标识，与经国务院批准的应急管理综合行政执法制式服装和标

志式样保持一致。具体徽标式样如图1所示。 

 

图1 应急管理综合行政执法徽标式样 

6.3 车辆标识 

应急管理综合行政执法机构行政执法车辆应统一喷绘专用标志，按照《应急管理部关于加强应急管

理综合行政执法用车保障工作的通知》要求执行。 

6.4 机构名称标牌 

6.4.1 在办公场所大门入口处（右侧位置）纵向悬挂机构名称标牌。 

6.4.2 应急管理综合行政执法机构门牌应由“所在地行政区域名称+应急管理综合行政执法支队/大队/

中队”组成,具体规格、色彩、式样等见附录 C。 

6.5 功能室门牌 

应急管理综合行政执法机构各功能室应在门框上方中间位置安装平面式门牌，或在门框一侧位置安

装三棱式门牌。具体规格、色彩、式样等见附录C。 

6.6 政务公示栏 

6.6.1 应急管理综合行政执法机构应健全政务公开制度，设置政务公示栏，内容包括：机构概况、网

格责任区示意图、办事流程等。具体规格、色彩、式样等见附录 C。 

6.6.2 政务公示栏应统一规范、悬挂整齐、图文清晰、内容准确。 

6.7 党务公开栏 

6.7.1 应急管理综合行政执法机构应设置党务公开栏，对党建工作、廉政文化、干部风采等内容进行

宣传展示。 

6.7.2 党务公开栏应以红色为主色调，具体规格、色彩、式样等见附录 C。 

6.8 制度标牌 

6.8.1 应急管理综合行政执法机构应实行制度上墙。 

6.8.2 制度标牌设置在楼道间或功能室内。具体规格、色彩、式样等见附录 C。 

6.9 装备标识 

应急管理综合行政执法机构配备的所有执法装备上应统一加贴专用标识。具体规格、色彩、式样等

见附录C。 
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6.10 文件盒/档案袋 

应急管理综合行政执法机构使用的所有文件盒正面、侧面均应统一加贴专用标签，档案袋应在正面

统一印制专用标签。具体规格、色彩、式样等见附录C。 

6.11 工作人员座牌 

应急管理综合行政执法机构每位工作人员均应在办公桌面上摆放岗位座牌。具体规格、色彩、式样

等见附录C。 

6.12 玻璃门条 

应急管理综合行政执法机构室内外玻璃门应统一粘贴玻璃门防撞条。具体规格、色彩、式样等见附

录C。 

6.13 纸制水杯 

应急管理综合行政执法机构可定制专用纸质水杯，纸杯上应印制与应急管理综合行政执法工作相关

的广告宣传语。具体规格、色彩、式样等见附录C。 

7 导向指引 

7.1 办公区域导向系统 

7.1.1 应在办公区入口醒目位置设置办公区整体布局图，准确标注各功能区域位置，可优先选用电子

立式导向牌。  

7.1.2 应在各楼层入口处设置楼层标志，标志载体的中心线与地面之间的垂直距离约为 1.6m。 

7.1.3 各类标识标牌设置应安全、醒目、相互协调、易于识别。 

7.2 交通指示牌 

应在办公区外的交通主干道设置应急管理综合行政执法机构交通指示牌。 

7.3 其他公共标识 

7.3.1 公共信息图形符号应符合 GB/T 10001.1 的要求。 

7.3.2 消防安全标志及疏散指示标志应符合 GB 13495.1、GB 15630 的要求。 
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A  A  

附 录 A 

（规范性） 

建筑外观形象基本要素布局及比例 

A.1 门楣 

门楣主体形象最左边是应急管理执法徽标，徽标右侧为“应急管理执法”汉字，基本颜色为蓝白两

色，字体为文鼎CS大黑。具体规格见图A.1所示。  

图A.1 门楣示例 

 

A.2 窗户 

窗户上下边缘设置蓝色粗线条。具体规格见图A.2所示。 

图A.2 窗户示例 

 

A.3 墙裙 

外墙立面设置墙裙。具体规格见图A.3所示。 

图A.3 墙裙示例 
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B  B  

附 录 B 

（资料性） 

装备设备配备 

B.1 办公设备配备 

表B.1 办公设备配置清单 

序

号 
设备名称 

配备数量 
计量单位 配备准则 

支队 大队 中队 

1 专用计算机 1/人 1/人 1/人 台 标配 

2 笔记本电脑 1/人 1/人 1/人 台 标配 

3 多功能一体机 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 标配 

4 绘图仪 1 1 —— 台 选配 

5 投影仪 1/内设机构 1 1 台 标配 

6 复印机 1/内设机构 1 1 台 选配 

7 扫描仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

8 公文印装机 1/内设机构 1 1 台 选配 

9 移动存储设备 1/人 1/人 1/人 台 选配 

10 文件销毁机 1/内设机构 1 1 合 选配 

11 小型全自动裁纸机 1/内设机构 1 1 台 选配 

12 电话（座机） 1/间 1/间 1/间 部 标配 

13 办公桌椅 1/人 1/人 1/人 套 标配 

14 资料柜 1/人 1/人 1/人 套 标配 

15 档案柜 根据实际需要配置 套 标配 

16 保险柜 根据实际需要配置 套 标配 

B.2 执法装备配备 

表B.2 执法装备配置清单 

序

号 
装备名称 

配备数量 
计量单位 配备准则 

支队 大队 中队 

1 
个体防护装备 

（面部,躯干,四肢) 
1/人 1/人 1/人 套 标配 

2 防爆型计时器 1/人 1/人 1/人 台 选配 

3 安全监管执法终端 1/人 1/人 1/人 台 标配 

4 执法记录仪 1/人 1/人 1/人 台 选配 

5 单兵夜视仪 1/人 1/人 1/人 台 选配 

6 自救器 1/人 1/人 1/人 台 标配 
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序

号 
装备名称 

配备数量 
计量单位 配备准则 

支队 大队 中队 

7 便携式打印机 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 选配 

8 监察装备专用箱 1/人 1/人 1/人 个 标配 

9 矿用移动通讯系统 1 1 1 套 选配 

10 矿用安标产品识别仪 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 标配 

11 特种作业操作证手持查询器 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 标配 

12 安全警示标志检测仪 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 标配 

13 照度计 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 选配 

14 空盒气压表 1/内设机构 1/内设机构 1/内设机构 台 选配 

15 
矿用音视频及环境参数监测 

分析系统 
1 1 1 套 选配 

16 便携式多功能水患探测仪 1 1 1 台 选配 

17 高精度全站仪 1 1 1 台 选配 

18 多参数气体检测仪 1/人 1/人 1/人 台 标配 

19 手持式未知物分析仪 1 —— —— 台 标配 

20 红外热成像仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

21 矿用通风阻力测定系统 1/内设机构 2 —— 套 标配 

22 便携式钢丝绳探伤仪 1/内设机构 2 —— 台 标配 

23 数字万用表 1/2 人 1/2 人 1/2 人 支 选配 

24 接地电阻测试仪 1/2 人 1/2 人 1/2 人 台 选配 

25 兆欧表 1/2 人 1/2 人 1/2 人 支 选配 

26 避雷器检测仪 1/2 人 1/2 人 1/2 人 台 选配 

27 防雷综合测试仪 1/2 人 1/2 人 1/2 人 台 选配 

28 钳形电流表 1/2 人 1/2 人 1/2 人 支 选配 

29 漏电保护测试仪 1/2 人 1/2 人 1/2 人 台 选配 

30 电能质量分析仪 1/2 人 1/2 人 1/2 人 台 选配 

31 红外测温仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

32 湿度计 1/内设机构 2 —— 支 选配 

33 数字风速仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

34 激光测距仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

35 
便携式远距离烟花爆竹探测 

仪 
1/内设机构 2 —— 台 选配 

36 挥发性有机气体检测仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

37 便携式红外气体分析仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

38 便携式固液分析仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

39 远程多功能监察仪 1/内设机构 1/2 人 1/2 人 台 选配 

40 
便携式超声流量探测仪 

(封闭管道) 
1/内设机构 2 —— 台 选配 

41 地下管道超声泄漏测试仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

42 多功能地下管线探测仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 
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序

号 
装备名称 

配备数量 
计量单位 配备准则 

支队 大队 中队 

43 便携式 3D 扫描仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

44 阴极保护点位监测仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

45 声发射检测仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

46 精密光学经纬仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

47 便捷式多参数检测报警仪 1/内设机构 2 —— 台 选配 

48 冲击地压检测仪 1/内设机构 —— —— 台 选配 

49 超声波无损检测仅 1 —— —— 台 选配 

50 便携式双抗测试仪 1 —— —— 台 选配 

51 便携式 X 射线探伤机 1 —— —— 台 选配 

52 锚杆拉拔仪 1 1 —— 台 选配 

53 数字式收敛仪 1 1 —— 台 选配 

54 固体负离子测试仪 1 1 —— 台 选配 

55 空气负离子浓度测试仅 1 1 —— 台 选配 

56 
便携式空气质量及颗粒物浓 

度分析仪 
1 1 —— 台 选配 

57 便携式烟气分析仪 1 1 —— 台 标配 

58 便携式数字式测尘仪 2/内设机构 2 2 台 标配 

59 粉尘采样器 2/内设机构 2 2 台 标配 

60 防爆便携粉尘采样器 1/内设机构 1 1 台 标配 

61 粉尘采样器鉴定装置 1 1 —— 套 标配 

62 个体噪声剂量计 1/内设机构 1 1 支 标配 

63 声级计 2 内设机构 2 2 支 标配 

64 声校准器 1/内设机构 1 1 台 选配 

65 有毒有害气体检测仪 1/内设机构 1 1 台 标配 

66 个人手臂振动分析仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

67 热指数仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

68 紫外照度计 1/内设机构 1 1 支 选配 

69 个体放射剂量报警仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

70 电磁辐射分析仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

71 高频、超高频场强仪 1/内设机构 1 1 台 选配 

72 卫星定位仪 1/人 1/人 1/人 台 选配 

73 无人监察机 2 2 —— 台 选配 

74 
便携式遥测远距离激光检测 

仪 
1/内设机构 1 1 台 选配 

75 重大危险源探测机器人 1 1 —— 台 选配 
C  
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附 录 C 

（规范性） 

标识标牌式样设计及示例 

C.1 机构名称标牌 

机构名称标牌（吊牌）设计，吊牌上书机构名称，文字纵向排放。机构名称字体为文鼎CS大黑，字

号根据实际需要确定。具体式样见图C.1所示。 

图 C.1 机构名称标牌示例 

 

C.2 功能室门牌 

C.2.1 功能室平面门牌设计 

门牌分上下两个部分，上半部分左上方为“应急+徽标+执法”，右上方为房间号，下半部分为功能

室名称。“应急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为51pt。“1101”字体为方正小标宋，字号为51pt。“会

议室”字体为方正小标宋，字号为130pt。具体式样见图C.2所示。 

图 C.2  功能室平面门牌示例 
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C.2.2 功能室侧面三棱门牌设计 

门牌分左右两个部分，右半部分上方为“徽标+应急管理”，左半部分为功能室名称，左下部为房

间号。“应急管理”字体为文鼎CS大黑，字号为40pt。“1101”字体为方正小标宋，字号为51pt。“会

议室”字体为方正小标宋，字号为130pt。具体式样见图C.3所示。 

图 C.3 功能室侧面三棱门牌示例 

 

C.3 政务公示栏 

政务公示栏设计，上方由徽标+“×××应急管理综合行政执法机构政务公示栏”中文组成，下方

为设置的栏目。“×××应急管理综合行政执法机构政务公示栏”“机构概况”等栏目标题字体均为文

鼎CS大黑。“×××应急管理综合行政执法机构政务公示栏”需要根据实际机构名称修改，设置的栏目

标题可根据实际公示的内容修改。具体式样见图C.4。此示例没有给出具体字号和规格，需根据实际情

况（如展板大小、公示内容多少）确定。 

图 C.4 政务公示栏示例 

 

C.4 党务公开栏 

党务公开栏设计，原则上要求采用红白两色。参考式样见图C.5。 

图 C.5 党务公开栏示例 
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C.5 制度标牌 

制度牌设计，上面用蓝色波浪线装饰，下面用蓝色粗线条装饰，上方“档案保密制度”等制度名称

字体为文鼎CS大黑，字号为140pt。下方落款由徽标+“×××应急管理综合行政执法大队”中文组成，

“×××应急管理综合行政执法大队”需要根据实际机构名称修改，字体为文鼎CS大黑，字号为50pt。

中间部分增加背景色。具体式样见图C.6所示。 

图 C.6 制度标牌示例 

 

C.6 装备标识 

装备标识设计，给出了椭圆形和长方形两个方案。标识上方为“应急+徽标+执法”，下方为装备编

号。“应急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为35pt。“编号：1101”字体为方正小标宋，字号为30pt。

具体式样见图C.7、图C.8所示。 

图 C.7 椭圆形装备标识示例 

 

图 C.8 长方形装备标识示例 

 

C.7 文件盒/档案袋 

C.7.1 文件盒侧标设计 

侧标分上下两个部分，上部上方为徽标，中间为“应急执法”汉字，下方为档案编号。下部为档案

名称。“应急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为12pt。“档案编号：”字体为方正小标宋，字号为8pt。

“上级发文”等档案名称字体为方正小标宋，字号为30pt。具体式样见图C.9所示。 
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图 C.9 文件盒侧标示例 

 

C.7.2 文件盒/档案袋正面标签设计 

标签分上下两个部分，上部上方为“应急+徽标+执法”，上部下方为档案编号。下部为档案名称。

“应急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为12pt。“档案编号：”字体为方正小标宋，字号为8pt。“上

级发文”等档案名称字体为方正小标宋，字号为30pt。具体式样见图C.10所示。 

图 C.10 文件盒/档案袋正面标签示例 

 

C.8 工作人员座牌 

工作人员座牌设计，上下各用一条蓝色粗线条装饰，上部正中为“应急+徽标+执法”，中部左边设

置照片框，适合放置2寸证件照，中部右边为工作人员姓名和职务，下部为“×××应急管理综合行政

执法机构”。“应急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为50pt。“姓名”“职务”字体为文鼎CS大黑，字

号为30pt。“×××应急管理综合行政执法机构”字体为文鼎CS大黑，字号为25pt。具体式样见图C.11

所示。 

图 C.11 工作人员座牌示例 

 

C.9 玻璃门条 

玻璃门条设计，整体设计同门楣，中部为“应急+徽标+执法”，两侧根据实际门宽做延长。“应急

执法”字体为文鼎CS大黑，字号为89pt。具体式样见图C.12所示。 
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图 C.12 玻璃门条示例 

 

C.10 纸制水杯 

纸杯设计，扇面左侧为徽标，徽标下印制广告语，广告语可根据宣传需要变更，扇面右侧印制机构

名称和举报电话。字体跟字号均不做规定，根据实际需要调整。参考式样见图C.13所示。 

图 C.13 纸制水杯示例 

 

C.11 灯箱 

灯箱设计，分为上下两个部分，上部正中为徽标，下部由“应急执法”中文和举报电话组成。“应

急执法”字体为文鼎CS大黑，字号为305pt。“举报电话”字体为文鼎CS大黑，字号为135pt。具体式样

见图C.14所示。 

图 C.14  灯箱示例 
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