附件2
                         备案编号：            
广元市电梯维护保养单位备案表
（□首次  □延续  □变更  □其他）
填 报 单 位：           (公章)              
驻广机构名称：                           

填 报 日 期：                            

广元市市场监督管理局  制
申请单位基本情况
	单位名称
	

	单位地址
	

	统一社会信用代码
	
	成立日期
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	技术负责人
	
	联系电话
	

	维保负责人
	
	联系电话
	

	资格证书号
	
	资格证书批准机构
	

	资格证书发证日期
	
	资格证书有效日期
	

	资格证书许可项目
	

	备案地区分支机构（分公司/办事处/维保点等）基本情况

	驻广元机构名称
	

	驻广元机构办公地点
	

	申请备案的维保区域
	

	负责人
	
	联系电话
	

	技术负责人
	
	联系电话
	

	办公场所面积
	
	办公电话
	

	总人数
	
	持证作业人员数
	

	备案材料明细

	材料名称
	份数
	页码数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请人声明与签署

	声明：
我单位对所提供资料的真实性负责，在备案地区开展工作严格执行有关规定，保证电梯维保质量，主动接受监督管理。
申请单位法定代表人(负责人) 签名：                   (单位公章)

       年   月   日

	备案地特种设备安全监督管理部门意见

	受理意见：
受理人员（签字）：
   年   月   日

	核查组意见：
核查组人员（签字）：
                                                  年   月   日

	备案意见：
特种设备安全监察科负责人：                     （安全监察专用章）
                                                   年   月   日

	审核意见：
特种设备安全分管领导：                       （市市场监督管理公章）
                                      年   月   日


附件2-1

驻广机构人员情况表
	序号
	姓名
	身份证号码
	学 历
	职务/岗位
	作业人员证编号
	持证项目
	作业证书有效期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2-2

维保电梯明细表
	序号
	使用单位名称
	使用单位地址
	使用单位联系人
	使用单位联系电话
	维保数量（台）
	备注

	
	
	
	
	
	客梯
	货梯
	自动扶梯
	其他
	总台数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2-3
广元市电梯维保单位备案表填表说明
1  适用对象：在广元市从事电梯维护保养的单位需要进行备案管理。

2  封面
2.1  备案编号：由受理备案的特种设备安全监督管理部门填写。备案编号的基本形式如下：备案部门、备案时间、许可类型、流水号，如“GY-201910-T-001备案部门为受理备案的特种设备安全监督管理部门（GY）；备案时间以年月六位数表示；许可类型以字母表示：电梯(T)；流水号以三位数表示，全年各类设备统编。

2.2  填报单位：填写填报单位全称，并盖公章。

2.3  驻广机构名称：填写在广元从事维保业务的公司、分公司、办事处或维保点等的名称。

3  申请单位基本情况

3.1  法人单位基本情况：填写法人单位(即填报单位)的基本情况。

3.1.1  单位名称：填写填报单位规范全称，与营业执照一致。

3.1.2  单位地址：填写填报单位的详细地址，包括省(自治区、直辖市)、市(地)县(区)、路(街道、社区、乡、村)、号，与营业执照一致。
3.1.3  统一社会信用代码：填写营业执照的统一社会信用代码号。

3.1.4  成立时期：填写营业执照上注明的成立日期。

3.1.5  法定代表人：填写填报单位合法的代表人，必须与营业执照一致。

3.1.6  技术负责人：填写填报单位技术负责人姓名。

3.1.7  维保负责人：填写填报单位负责维保业务的负责人。
3.1.8  联系电话：填写相应人员的移动电话号码。
3.1.9  资格证书号：按中华人民共和国特种设备许可资质证书填写.
3.1.10  资格证书批准机构：填写中华人民共和国特种设备许可资质的批准机构填写。

3.1.11  资格证书发证日期：按中华人民共和国特种设备许可资质的发证日期填写。
3.1.12  资格证书有效日期：按中华人民共和国特种设备许可资质的发证日期填写。
3.1.13  资格证书许可项目：按中华人民共和国特种设备许可资质所列项目填写。
3.2  备案地区分支机构基本情况

3.2.1  驻广元机构名称：填写在广元从事维保业务的分公司、办事处或维保点的名称。

3.2.2  办公地点：填写分支机构实际办公的详细地址，包括县(区)、路(街道、社区、乡、村)、号。
3.2.3  申请备案的维保区域：填写广元市所属县区或经开区名称。

3.2.4  负责人：填写驻广元机构的主要负责人姓名。

3.2.5  技术负责人：填写驻广元机构的技术负责人姓名。

3.2.6  办公场所面积：填写驻广元机构办公区域面积，含办公室和库房等区域。

3.2.7  总人数：填写驻广元机构在本地区的总人数。
3.2.8  持证作业人员数：填写驻广元机构持特种设备作业人员证（电梯相应项目）数量。

4  备案材料明细

4.1  材料名称：填写备案材料的全称。如：《广元市电梯维保备案申请书》和《广元市电梯维保单位备案表》。

4.2  份数：填写每种材料提交的份数。

4.3  页码数：填写每份材料的页码数。

5  申请人声明与签署
5.1  法定代表人：由法人单位的法定代表人签字，并盖公章。

5.2  日期：填写法人单位的法定代表人签字的日期。

6  备案地特种设备安全监督管理部门意见

6.1  受理人员意见：受理人员填写：“备案资料（不）符合《广元市市场监督管理局电梯维保单位备案管理办法（***）》第四条的规定，（不予）予以受理”。经办人员在受理时发现不符合要求的，应在规定时间内一次性书面告知备案单位，并将其主要意见进行记录。
6.2  核查组意见：核查组长填写：“经现场核查，该驻广元机构资源条件、质量体系、维保能力（不）符合《广元市市场监督管理局电梯维保单位备案管理办法（***）》第三条的规定，建议（不予）予以备案”。

6.3  核查组人员：核查组人员逐一签名。

6.4  备案意见：特种设备安全监察科负责人填写：“拟（不予）予以备案，请....审核”。

6.5  审核意见：特种设备安全分管领导填写：“同意备案意见”。

7  附件2-1：驻广元机构人员情况
填写与开展维保业务相关的必须持证的人员。包括无损检测、焊接等人员。页数不够，可另附页。
7.1  姓名：填写现场管理人员、专业人员、作业人员姓名。
7.2  身份证号码：填写现场管理人员、专业人员、作业人员身份证号码。
7.3  学历：填写现场管理人员、专业人员、作业人员学历。
7.4  职务/岗位：填写现场管理人员、专业人员、作业人员职务或岗位，如有分支机构也可填在分支机构的职务或岗位。

7.5  作业人员证书编号：按特种设备作业人员证书上的编号填写。
7.6  持证项目：按特种设备作业人员证书上的项目所写内容填写。
7.7  作业证书有效期：填写特种设备作业人员证书上的有效期。

8  附件2-2：维保电梯明细表
填写法人单位(或分支机构)在本市维保电梯的明细。
8.1  使用单位名称：电梯使用单位的全称。
8.2  使用单位地址：电梯使用单位电梯所在地址。
8.3  使用单位联系人：电梯使用单位管理特种设备的联系人。
8.4  使用单位联系电话：电梯使用单位管理特种设备的联系人的联系电话。
8.5  维保数量：填写法人单位(或分支机构)在该使用单位维保的数量，如没有保养该类型的设备则填写“/”。
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